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(@) CONTROLE DE CHAVES IS-OFC-030 REVISAO: 03

Responsavel pela rotina: Adm. (Oficina).

O controle de chaves é realizado através de uma planilha que contém as
seguintes informacgoes:

o Prefixo;

o Quantidade chaves e local de aplicacao;

o Reservas.

As chaves sao cauteladas aos Operadores/Motoristas no momento da

mobilizacao do equipamento;

As chaves reservas ficam armazenadas na Unidade de Caxias e Araruama;

O Analista de PCM ou Adm. (Oficina) é acionado para entregar a chave para o
operador/motorista quando algum problema eventual que ocorra por perda, ou

quebra;
Quando ocorre a retirada da chave, uma nova reserva deve ser providenciada;
O pedido deve ser feito e especificar motivo da solicitagao;

Quando ocorre a quebra do miolo, novas chaves devem ser providenciadas e as
chaves antigas devem ser descartadas. O pedido deve ser feito e especificar

motivo da solicitacao;

Quando o equipamento estd em manutencao a chave deve ser deixada na

Oficina para controle e retirada do equipamento quando necessario;

O quadro deve possuir uma segunda chave (reserva) para 0 equipamento.
Deve ser acompanhado pelo Adm. (Oficina) uma vez por més para conferéncia

geral das chaves (planilha x quadro), ilustrado abaixo:

MICHELLE RODRIGUES GERENTE PCM

APROVADO POR: CARGO: VISTO: DATA:
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(( ORIENTE Q

Al NOVA ORIENTE
CONSTRUCAO ML £33 378 TR0 civie

CONTROLE DE CHAVES

IS-OFC-030

REVISAO: 03
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NOVA ORIENTE
CONSTRUCAO CIVIL

Ne PREFIXO

RELAGAO DE CHAVES RESERVA DOS EQUIPAMENTOS

LISTA EQUIPAMENTOS

Copias (no armario)

LOCALIZACAO

CHAVE PORTA

CHAVE IGNICAO

Originais (presentes no equipamento)

g g CHAVE PORTA g CHAVE IGNICAO = g

57 X 1 D. CAXIAS X 1
2 X 1 D. CAXIAS X 1
3 X 1 D. CAXIAS X 1

X 1 D. CAXIAS X 1
35 X 2 X 1
36 1 1 D. CAXIAS 1 1
37 1 1 D. CAXIAS 1 1
1 X 1 X 1
38 X 1 D. CAXIAS X 1
40 0 1 D. CAXIAS 1 1
41 0 1 ARARUAMA 1 1
42 0 1 D. CAXIAS 1 1
43 0 1 D. CAXIAS 1 1
39 X 1 ARARUAMA X 1
45 X 1 D. CAXIAS X 1
46 X 2 ARARUAMA (o] 1
47 X 1 D. CAXIAS (o] 1
48 X 1 D. CAXIAS (o] 1
49 X 1 D. CAXIAS (o] 1
50 X 1 ARARUAMA (o] 1
44 X 1 ARARUAMA X 1
52 X 1 X 1
53 1 1 ARARUAMA 1 1
54 0 1 D. CAXIAS 1 1
55 0 1 ARARUAMA 1 1
51 X 1 ARARUAMA X 1

Planilha de Controle de chaves Reserva
APROVADO POR: CARGO: VISTO: DATA:

MICHELLE RODRIGUES

GERENTE PCM
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'OVA ORIENTE
CONSTRU CAO CIVIL
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Claviculario de Chaves - Unidade Caxias

APROVADO POR:

MICHELLE RODRIGUES

CARGO:

GERENTE PCM

VISTO:

DATA:
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