{( yomente CONTROLE DE ALUGUEL DE EQUIPAMENTOS _ _ P
PARA TERCEIROS MP-OFC-014 REVISAO: 04
Fluxo Tarefa Executor Instrug_a o de Outros Registros
Servico Documentos
1 Receber solicitacao para| Profissional da Comunicacgao
locagdo de equipamento Empresa interna
Y Avisar sobre solicitacdo para Profissional da Comunicagéo
|:2:| avaliacdo da Diretora de SIG Ermpresa internag
e PCM / Coordenador PCM P
y Receber a solicitacdo e avaliar| Diretora de SIG e Comunicacso
3:| a disponibilidade do PCM internag
equipamento para locagdo Coordenador PCM
Y
N N . . .
Equipamento disponivel
para locagdo?
S

" - . .

4 Comunicar ao solicitante a Comunicacio
indisponibilidade do| Coordenador PCM internag
equipamento para locagdo

FIM
A 4
|:5 < Elaborar proposta comercial| Coordenador PCM RG-OFC-075
= . . IS-OFC-023
para locagao do equipamento Adm. (Oficina) Proposta e Contrato
A 4
|:6:| Submeter proposta comercial Comunicacso
para avaliagdo da Diretora de| Coordenador PCM IS-OFC-023 internag
SIG e PCM
Analisar proposta comercial D|retorsccliv¢|a SiGe IS-OFC-023
. Diretora de SIG e
Proposta comercial aprovada?
PCM
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Submeter proposta comercial RG-OFC-075
8 para o solicitante Coordenador PCM IS-OFC-023 Proposta e Contrato
Avaliar proposta comercial Solicitante IS-OFC-023 b RG-OFC-075
roposta e Contrato
Proposta comercial aprovada? Solicitante
Avaliar os motivos pela ndo
aprovacgao e avaliar ) ) RG-OFC-075
possibilidade de ajuste na Coordenador PCM IS-OFC-023 Proposta e Contrato
proposta comercial
A 4
11 Revisar proposta comercial _ _ RG-OFC-075
I: (caso seja possivel) Coordenador PCM IS-OFC-023 Proposta e Contrato
‘EI Submeter proposta comercial Comunicacso
E2 revisada para avaliagdo da Coordenador PCM IS-OFC-023 internag
Diretora de SIG e PCM
Angllsar a proposta comercial| Diretora de SIG e IS-OFC-023
revisada PCM
Proposta comercial comercial
revisada aprovada?
Enviar ao solicitante proposta RG-OFC-075
comercial revisada Coordenador PCM I1S-OFC-023 Proposta e Contrato
Avaliar a proposta e Solicitante I1S-OFC-023 RG-OFC-075
responder Proposta e Contrato
Proposta comercial revisada
aprovada pelo solicitante?
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Comunicar ao Coordenador
PCM o nao fechamento do Solicitante
negocio
v Enviar a proNposta comercial e Coordenador PCM I1S-OFC-023 RG-SUP-016
17 documentagoes para . IS-SUP-004
. Adm. (Oficina) Contratos
Suprimentos
Y Inserir as informacbes do
[ 18 . Adm. (Oficina) IS-SUP-004 MR-SUP-006
contrato no sistema
v Analisar/aprovar e gerar o
~ . RG-SUP-016
EEI contrato de locacdo de Suprimentos IS-SUP-004 MP-SUP-002 Contratos
equipamentos
v i -SUP-
20 Analisar e Aprovar Contrato Solicitante 1S-SUP-004 | MP-SUP-002 RG-SUP-016
de locagao de equipamentos Contratos
A 4
Programar com o solicitante a RG-OFC-103
21 - -
I::I logistica para retirada ou Coordenador PCM ig_giﬁ_ggg MP-OFC-012 Nota Fiscal de
entrega do equipamento Transporte.
|:v:| RG-OFC-023
22 Disponibilizar o equipamento I1S-OFC-023 Checklist Operador
para o solicitante Coordenador PCM IS-OFC-042 e
Motorista
|:2‘;,:| Utilizar o equipamento Locatario
v Mon_ltorar 0 uso do _ ) I1S-OFC-002 RG-OFC-056
|_2_4_|<_ equipamento e realizar gestdo| Coordenador PCM IS-OFC-023 Horimetro
do contrato (Equipamentos)
‘ N Periodo de medicdo?
S
Elaborar medigdo e enviar - RG-OFC-076
para a Diretora para CAdrcr;. (Oc:lcm:éM I1S-OFC-023 MedigGes de Locag&o
‘ aprovagao oordenador de Equipamento
‘ Medic&o aprovada?
S
. . RG-OFC-076
26 Enviar para o solicitante CAdrg' (OJ'C'“:C)M 1S-OFC-023 MedicBes de Locacio
oordenador de Equipamento
A 4
::D
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27 Analisar medicdo Locatério IS-OFC-023
Y
N
Medicdo aprovada?
°
A RG-OFC-076
ES Inserir medigdo no sistema Adm. (Oficina) IS-SUP-004 MR-SUP-006 |Medigdes de Locagdo
de Equipamento
Solicitar para a Contabilidade
A 4 . ~
a emissao da Fatura de -
[20] Locacio com 0 o do Adm. (Oficina) IS-COT-001 E-mail
, Coordenador PCM IS-OFC-023
contratato e periodo de
medicao
A 4 iti 3
20 EmlFlr Fatura de Locagao e Coordelja_dor I1S-COT-001 RG-OFC-077
enviar para o Coordenador Contabil IS-OFC-023 Recibo de locagdo de
PCM e tesouraria Analista Contabil equipamento
v Conferir Fatura de Locacdo e RG-OFC-077
EZI enviar para o locatario dar o Coordenador PCM IS-OFC-023 Recibo de locagéo de
recebido equipamento
h 4 RG-OFC-078
EZ Efetuar pagamento Locatario Comprovante de
pagamento
e RG-OFC-078
v Identl_flcar pa,ga_mentos Supervisor Comprovante de
EE recebidos (créditos) e . .
. Financeiro pagamento
comunicar aos gestores Email
v Monitorar pagamentos - I
E‘ZI ro Ira;ﬁ;dposge atualizar Adm. (Oficina) IS-OFC-023 Controle de locacdo
prog | Coordenador PCM de equipamentos
controle para Terceiros
v
::E
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S Pagamento realizado
conforme programacgao?
N
35 Eg\l\//lolver Diretora de SIG e Coordenador PCM Comunicagdo interna
Y Avaliar o caso, definir agdes
EEI ! . 5 Diretora de SIG e e
para tratativa e orientar o PCM Comunicagao interna
Coordenador PCM
\4
37 Implementar as agbes
[:I definidas Coordenador PCM
|_5:£|<— RG-OFC-074
. IS-SUP-004 Controle de locacdo
Atualizar o controle Coordenador PCM IS-ADM-029 MP-SUP-002 de equipamentos
para Terceiros
N
Término do periodo de
locacdo do equipamento?
S 23
Programar logistica para ) ) RG-OFC-103
|_3—9_| devolugdo do equipamento Coordenador PCM ig_giﬁ_ggg MP-OFC-012 Nota Fiscal de
com o locatario Transporte
‘j Coordenador PCM | IS-OFC-023 Ao o023
40 ; oordenador - - Checklist Operador
K Receber equipamento Analista PCM IS-OFC-042 e
Motorista
A4
FIM
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