(Yo MANUTENGAO PREVENTIVA

o (MECANICA E ELETRICA) MP-OFC-005 REVISAO: 04
Fluxo Tarefa Executor Insst::‘t;';%de Doguunt:::tos Registros
1 Env_lar informagdes dos Motorista IS-OFC-002 Comunicaggo Interna
equipamentos H/Km Operador
Y Coletar  informagbes  dos Assistente de N
I:z:l equipamentos Suprimentos - PCM IS-OFC-002 NBR 5462 Comunicacdo Interna
. ) RG-OFC-056
Preencher planilha de controle A§S|stente de IS-OFC-002 NBR 5462 Planilha Horfmetro
H/Km Suprimentos - PCM

(equipamentos)

Disponiblizar para o Analista ) RG-OFC-056
de PCM a planilha de controle Su Arsirsrzzt:tr;t:-dSCM IS-OFC-002 Planilha Horimetro
de Horimetro/Km P (equipamentos)

Atualizar o controle com as RG-OFC-011
. ~ . Analista de PCM IS-OFC-037 NBR 5462 Mapédo veiculos e
informag0des recebidas L
maquinas

. . RG-OFC-018
Verificar planilhas _de Planilha Controle de MNT.
controles de preventiva Analista de PCM Preventiva
(elétrica / mecanica / Coordenador PCM IS-OFC-036 NBR 5462 RG-OFC-022

maxiclima / ar cond.) toda
semana

Planilha de Controle
Maxclima e Ar

Ha necessidade de programar
manutengdo preventiva
(elétrica / mecénica)?

Inserir na "Pré-Programacéo
Diaria" a Manutengdo| Analista de PCM I1S-OFC-001 NBR 5462
Preventiva a ser realizada

RG-OFC-051
Programagéo Diaria Oficina

Programar com os Engenheiro
If, de Obra / Coordenador de
{I Obras a necessidade de Analista de PCM
parada do Equipamento para Coordenador PCM
realizacdo da Manutencgdo
Preventiva

IS-OFC-001

y "Pré-Programacéao" de
N Manutengdo Preventiva foi
aceita pelo Engenheiro /
S Coordenador?

A4
(o] : ;
Manter na "Pré-Programacao RG-OFC-051
A 4
8

Diaria" Analista de PCM IS-OFC-001 Programagéo Diaria Oficina

A - -
1@ Abrir ordem de servigo (0.S) Analista de PCM IS-OFC-040 RG-OFC-036

Ordem de Servigo
f!
A
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(( ) owenre MANUTENCAO PREVENTIVA .
-~ (MECANICA E ELETRICA) MP-OFC-005 REVISAO: 04
Fluxo Tarefa Executor Instrug?o de Outros Registros
Servico Documentos
Inserir programacao de B ~
11 Manutencgdo Preventiva na Analista de PCM IS-OFC-001 NBR 5462 RG PFC.95.1 -
MR Programagao Diaria Oficina
programacao diaria
g d 0
12 Enviar programagéo diaria . B _ RG-OFC-051
:I para Equipe de Manutengao Analista de PCM IS-OFC-001 Programagéo Diaria Oficina
Disponibilizar equipamento | e heivo (Obra) MP-OFC-012
para a equipe de manutengdo
A Manutengdo a ser realizada
serd de Maxiclima ou Ar
condicionado?
Equipe de RG-OFC-028
Realizar check list inicial quipe de 1S-OFC-003 NBR 5462 Check List de Inspec&o
Manutengéo
Geral
Preencher Ordem de Servigo Equipe de B ~ RG-OFC-036
(0.5) Manutencgdo IS-OFC-040 NBR 5462 Ordem de Servigo
MP-SUP-001
|—1'é—| Criar pedido de papel (quando Equipe de IS-SUP-002 MR-SUP-001 RG-OFC-100
necessario) Manutencgdo 1S-OFC-010 Catalogos Pedido de Papel
Técnicos
v N IS-OFC-006 RG-OFC-028
Executar manutengao IS-OFC-018 . ~
EZI ) e ) Check List de Inspegao
preventiva (elétrica / Equipe de IS-OFC-027
A . < NBR 5462 Geral
mecanica) de acordo com a Manutengao IS-OFC-029 RG-OFC-044
disponibilidade de materiais IS-OFC-031 ~ )
I1S-OFC-043 Relagao de Correias
Y
18 Fechar O.S dos servigos Equipe de B ~ RG-OFC-036
I::I concluidos Manutencgéo IS-OFC-040 NBR 5462 Ordem de Servico
Comunicar término da
A manutengdo preventiva )
1{| (elétrica / mecanica) ao MiqnuLJE:ndgo 1S-OFC-006 NBR 5462 Comunicagao Interna
Coordenador PCM ou Analista s
de PCM
Entregar documentos exigidos Equipe de
EO no check list geral de quipe ce IS-OFC-003 NBR 5462
) = : Manutengao
liberagdo do equipamento
RG-OFC-036
Ordem de Servigo
RG-OFC-100
Pedido de papel
RG-OFC-027
4 Receber os documentos . ) - .
éil exigidos no check list geral de Analista de PCM IS-OFC-003 NBR 5462 CheCk”'SF - Liberagdo de
- ~ . Coordenador PCM Equipamentos
liberagdo do equipamento RG-OFC-005
Banco de dados plano de
lubrificagdo
RG-OFC-028
Checklist de inspecgdo geral
Verificar etapas realizadas no IS-OFC-003 RG-OFC-027
v check list e?al de liberacdo Analista de PCM IS-OFC-010 NBR 5462 Checkllist - Liberagdo de
22 do equi argr‘1ento ¢ Coordenador PCM 1S-OFC-040 Equipamentos
quip 1S-OFC-042
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(( ) owenre MANUTENCAO PREVENTIVA .
-~ (MECANICA E ELETRICA) MP-OFC-005 REVISAO: 04
Fluxo Tarefa Executor Instrug?o de Outros Registros
Servico Documentos
N Foram realizadas todas as
‘ etapas do "check list geral de
liberagdo do equipamento"?
y
Coordenador PCM
,_2—3_| leerar. equipamento e Anallstg de PCM NBR 5462
comunicar a Obra Equipe de
Manutencgdo
I G
informacdes das Ordens de Analista de PCM IS-OFC-004 NBR 5462 Ordem de Servico
. . . = IS-OFC-040 RG-OFC-049
Servigo e CheckList Liberagao . .
; Diario do equipamento
de Equipamentos
N Existe pendéncia de
. manutengdo preventiva
3 (elétrica / mecénica) ?
Y
25 Comunicar Engenheiro de
Ob_ra / Coord_enador de Obras Coordenador PCM MP-OFC-010 Comunicagao Interna
e liberar equipamento para
FIM uso da obra
v : . 1S-SUP-002 MP-SUP-001
EEI Avaliar necessidade de Coordenador PCM 1S-OFC-010 MR-SUP-001 RG-OFC-100
alteragdo do pedido de papel Analista de PCM Catalogos Pedido de Papel
IS-OFC-029 P
Técnicos
Verificar e analisar  as| Analista de PCM RG-OFC-101
compras realizadas (recentes)| Coordenador PCM IS-OFC-010 Mapeamento de AF
na planilha Adm.(Oficina) IS-OFC-029 P
Ha necessidade de tirar
duvidas sobre os pedidos
criados com a equipe de
manutencgdo?
Sgr’;zsgsrar:eccoeﬁssjqaﬂgzz Analista de PCM IS-SUP-002 RG-OFC-100
; Coordenador PCM IS-OFC-010 Pedido de Papel
refazer o pedido de papel
O pedido sera refeito?
Solicitar a Equipe de MP-SUP-001
29 Manuten 5oqa cpria 0 do Analista de PCM 1S-SUP-002 MR-SUP-001 RG-OFC-100
edido ¢ ¢ Coordenador PCM IS-OFC-010 Catalogos Pedido de Papel
P Técnicos
\d
[20] tundo necessério, & entregar MP-SUP-001
qara 0 Adm (Oficirlma) e 9 Equipe de IS-SUP-002 MR-SUP-001 RG-OFC-100
p - ; . Manutencgao IS-OFC-010 Catalogos Pedido de Papel
Assistente de Suprimentos - L.
Técnicos
PCM
v Enviar o pedido de papel para
31 o Coordenador PCM
ou Analista de PCM Equipe de IS-SUP-002 MP-SUP-001 RG-OFC-100
ou Adm. (Oficina) ou Manutencgdo IS-OFC-010 MR-SUP-001 Pedido de Papel
Assistente de Suprimentos -
PCM
RG-OFC-100
A Receber o pedido de papel da . ) : Pedido de Papel
Eé‘* Equipe de Manutengéo e As_S|stente de 1S-5UP-002 MP-SUP-001 RG-SUP-008
; ~ Suprimentos - PCM IS-OFC-010 ~
seguir o processo de cotagao Adm.(Oficina) IS-OFC-029 MR-SUP-001 Mapa de Cotagao
de pedidos ’ RG-SUP-009
AFS
A
C
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(Yo MANUTENGAO PREVENTIVA

o (MECANICA E ELETRICA) MP-OFC-005 REVISAO: 04
Tarefa Executor Instrug?o de Outros Registros
Servico Documentos
Acompanhar processo em Analista de PCM IS-SUP-002 MP-SUP-001 RG-OFC-049
andamento até a resolugdo Coordenador PCM IS-OFC-004 Diario do Equipamento
Pega chegou / servigo de
terceiro foi entregue?
Realizar o servigo de
manutengdo (maxclima) ou . ) )
acompanhar o servigo (ar Equipe d? NBR 5462 RG-OFC 036.
g Manutengao Ordem de Servigo
condicionado) executado pelo
prestador de servigo
v Informar a conclusdo do Terceirizado

Ea servico (terceirizado) ao Adm. Equipe de IS-OFC-040 NBR 5462 RG-OFC-036
(Oficina) e servigo (interno) Manutencio Ordem de Servigo
ao Analista de PCM ¢

v Comunicar Engenheiro (Obra) Coordenador PCM

Eg que o equipamento foi Analista de PCM Comunicagdo Interna

liberado

Atualizar planilha de controle
maxclima / ar condicionado
com a data da realizagdo do
servigo

RG-OFC-022
Analista de PCM NBR 5462 Planilha de Controle
Maxclima e Ar

Identificado necessidade de
programar manutencao
corretiva por falta de

material?
Slaniing e controle maxiima RG-OFC-022
p Analista de PCM NBR 5462 Planilha de Controle

/ ar condicionado

~ Maxclima e Ar
(observagodes)
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