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 Controle de Preventiva Mecânica e Elétrica: Planejamento das manutenções 

preventivas 

 

 Supervisão: Coordenador PCM 

 
 Responsável: Analista de PCM  

 

 Resumo da rotina 

 

• O Analista de PCM deverá consultar a planilha de inspeção geral – manutenção 

preventiva mecânica/elétrica (RG-OFC-018) semanalmente; 

 

• Acompanhar atualização dos horímetros em saldo de horas km/hr restantes para 

avaliação; 

 

• Critério de manutenção para caminhões 10.000 km avisando com 500 km antes 

podendo ultrapassar 500 km do previsto;  

o O aviso será dado com 1000km de antecedência para Cavalos Mecânicos e 

Utilitários, também não podendo ultrapassar 500km do previsto. 

 

• Critério de manutenção para máquinas 600 horas avisando com 100 horas antes 

podendo ultrapassar 50 horas do previsto; 

 

• Após as verificações o equipamento que entrar em manutenção deverá ser 

preenchido em amarelo (Manut); 

 

• Nos status deverão constar “em revisão”, “revisado” ou “a revisar”; 
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• A data prevista de liberação deverá ser informada e atualizada constantemente 

com as informações e status de pedido, reparos, imprevistos, até que seja 

finalizado a manutenção; 

 

• Quando o equipamento não estiver parado fazendo manutenção, na data de 

liberação deverá constar a informação “em produção”, até que seja finalizado o 

mesmo; 

 

• Após a finalização da manutenção preventiva deverá ser ajustado os “status” 

como (revisado); 

 

• A planilha é 80% automatizada, 20% são os dados que vem do Checklist (RG-

OFC-028) como horímetro/km e data de inspeção e liberação preenchido pelo 

mecânico ou eletricista que gerou o Checklist; 

 

• Informações como data e horímetro oriundas do Checklist (RG-OFC-028) são 

lançados pelo Analista de PCM na planilha de inspeção geral (RG-OFC-018); 

 
• O horímetro é atualizado toda semana de acordo com o preenchimento do Mapão 

Veículos e Máquinas (RG-OFC-011) realizado pelo Analista de PCM (Araruama) 

(IS-OFC-002) e automatizado através de uma fórmula aplicada que puxa as 

informações do Mapão (RG-OFC-011) espelhando na planilha de inspeção geral; 

 

• Com todas as informações consolidadas na planilha de inspeção geral (RG-OFC-

018) é feito uma análise crítica e todo o planejamento por prioridade das 

manutenções preventivas. 
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 Informações da Planilha (EG-OFC-018): 

 

• Coluna A: numeração ordinária dos equipamentos;  

• Coluna B: prefixo (identificador do equipamento); 

• Coluna C: tipo de equipamento; 

• Coluna D: Unidade de medida para a vida útil do equipamento; 

• Coluna E: Data da inspeção realizada abrindo a preventiva; 

• Coluna F: Data de liberação realizada fechando a preventiva; 

• Coluna G: horímetro/km inicial extraído do Checklist mecânico (RG-OFC-028); 

realizado pelo Coordenador PCM; 

• Coluna H: :horímetro/km final extraído do Checklist mecânico (RG-OFC-028); 

realizado pelo Coordenador PCM; 

• Coluna I: Fórmula, soma da última inspeção realizada + o critério definido por 

equipamento de horas ou km a ser realizado a próxima manutenção prevista; 

• Coluna J: Fórmula, horímetro/km extraídos do Mapão (RG-OFC-011), atualizados 

toda semana a cada lançamento;  

• Coluna K: Fórmula, diferença da manutenção prevista com horímetro/km atual 

do equipamento; 

• Coluna L: referência da última inspeção geral inicial para indicadores de 

desempenho; 

• Coluna M: Fórmula, condicional para os critérios de horímetro/km automatizada 

replicando a inspeção inicial da coluna D indicando se o equipamento foi feito 

manutenção naquele mês correspondente em dia ou com atraso sinalizando na 

cor branco (em dia), amarelo (em dia com alerta no limite) e vermelho 

(atrasado); 

• Coluna N: prioridade; manutenção em alerta para facilitar o filtro na análise; 

• Coluna O: status; em revisão ou revisado; 

• Coluna P: data de liberação do equipamento da manutenção. 
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