(D RENTE

Q SOLICITAGCAO DE TESTE DE IS-OFC-033 REVISAO: 05
Hova SRIENTE OPERADOR E MOTORISTA

Solicitagcao de Teste de Operador e Motorista

Para operar qualquer equipamento da empresa € necessario que seja um
profissional habilitado pela Oficina e qualificado para o equipamento

informado;

IMPORTANTE: O Operador/ Motorista aprovado em um determinado

equipamento, s6 podera operar outro mediante a um novo teste.

Ex: Alex foi aprovado para operar uma Retroescavadeira. Ele nao
podera operar uma Escavadeira Hidraulica, pois o teste realizado e aprovado
(Retroescavadeira) nao condiz com esse segundo equipamento (Escavadeira

Hidraulica).

A obra que desejar contratar um profissional para operar 0S nossos
equipamentos e/ou operar equipamentos de terceiros assim como, nossos
equipamentos alugados operados por terceiros devem fazer o teste e seguir

0 procedimento abaixo:

> Preencher o Formulario Solicitacdo de Teste para Operador e Motorista
(RG-OFC-055) com seus pré-requisitos da coluna “Solicitante” até a
coluna “Tipo de Servico”, ilustrado abaixo;

> Enviar em Excel via e-mail o formulario de solicitacdo (RG-OFC-055)
preenchido para o Assistente de PCM Coordenador PCM e Diretora de
SIG e PCM com curriculo, certificado(s) de curso(s) (quando aplicado),

cOpia da carteira de trabalho e habilitacdo em anexo;

Caso a avaliacao feita pelo Coordenador PCM / Diretora de SIG e PCM da
documentacao enviada do profissional seja aprovado nesta etapa, o
Coordenador PCM devera alinhar para que seja feito o teste. Caso contrario,

o Coordenador PCM devera comunicar por e-mail ao Solicitante
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gue ele nao foi aprovado para a préoxima etapa.
No caso de seguir para a proxima etapa (realizacao do teste) deve-se seguir

a orientacao abaixo:

= Quando for para operar maquina o agendamento do teste devera ser
feito através do Enc. de Manutencao com operador mais experientes da

empresa;

= Quando for para operar caminhdo, o agendamento do teste devera ser

feito através do Motorista indicado pela oficina.

Os testes devem ser realizados tanto para equipamentos da empresa e de
terceiros os quais sao operados pelos nossos profissionais quanto nossos

equipamentos alugados que serdo operados por terceiros;

As informacdOes serao o tempo todo monitoradas pelo Assistente de PCM:
desde o inicio da Solicitacdo até o final. O Assistente de PCM devera participar
do processo para que seja gerado um histérico pelo qual a oficina tem um
controle de operadores aprovados e reprovados (RG-OFC-054). O Assistente
de PCM devera receber o Formulario preenchido (RG-OFC-054) e copiar essa
informacgao e colocar no Controle Teste de Operador e Motorista (RG-OFC-
054).

O Enc. de Manutencao/ Motorista indicado pela oficina deverao informar ao

Coordenador PCM se o profissional foi aprovado ou nao;

O Coordenador PCM devera informar ao Assistente de PCM se o profissional
foi aprovado ou nao para que finalize o preenchimento da planilha de

solicitacao de teste motorista/ operador (RG-OFC-054);
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¢ O Coordenador PCM informa por e-mail ao solicitante, tendo cépia em a

Diretora de SIG e PCM para ciéncia, sobre a aprovagao/reprovacao do
motorista/operador através da Planilha de “Solicitacdo de Teste para
Operador/Motorista” preenchida (RG-OFC-054) com informagoes de
responsabilidade da oficina (Feedback do teste realizado), conforme

ilustracdes abaixo:

CONTROLE TESTES OPERADOR E
MOTORISTA (OFICINA)

« D ORIENTE ,«,v.(m).. - SOLICITAGAO DE TESTE PARA OPERADOR E MOTORISTA

)
OPERADOR/ IDADE HABILTAGAO
oooooooo

DATADA

SOUCITANTE VENOIMENTO .0 aep TEMPODE TIPO DE TIPO DE
souaTagio oA

TESTE
CURSO VAGA
EPERENGAEMCTPS  EQUIPAMENTO  SERVIGO (REALLZADG IS GUANDO S} RESULTADO (OBSERVACAQ

AAAAA

AAAAAA

nnnnn

que realizaram o teste no dia 08/05/2024, foram "REPROVADOS"

Exemplo e-mail — Teste para operador/motorista (Reprovado)

CONTROLE TESTES OPERADOR E
MOTORISTA (OFICINA)

SOLICITAGAO DE TESTE PARA OPERADOR E MOTORISTA

SOLICITANTE OPERADOR/  IDADE  HABILTAGAO

oAT/
SOUCITAGRO.  oromsTa © | por quEm

““““““““““““

Exemplo e-mail — Teste para operador/motorista (Aprovado)

No caso de reprovacao do motorista/operador, a obra deve apresentar novos

profissionais em atendimento ao procedimento estabelecido;

S6 é liberado a contratacdo se atender os requisitos: habilitacdo correta,
cursos/qualificacdo necessario e o De Acordo da Diretora de SIG e PCM por e-

mail;

O operador que ndo possuir cursos de operagao, devera comprovar no minimo

experiéncia de 3 anos em carteira;

Obs.: O teste nao exclui a entrevista do profissional com a obra.
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Caso o Operador/ Motorista ja tenha trabalhado na empresa, sera avaliado
pelo Coordenador PCM se ele precisara efetuar o teste, caso ndo precise, sera

informado na planilha como aprovado com observacao;

Caso seja aprovado, a documentacao devera ser enviada pelo Adm. (Obra)
por e-mail para a Diretora de SIG e PCM com cdpia para coordenacao de RH

solicitando o de acordo da Diretora de SIG e PCM,

A aprovacao do teste nao exclui a necessidade de entrevista do profissional

com a obra.

Apdbs o de acordo o profissional podera iniciar os exames e seguira para o

processo de contratacdo;

Apds a contratacdo do operador/motorista, o Adm. (Obra) devera informar ao
Coordenador PCM a disponibilidade do profissional para que seja feita a
integragao e treinamento dos procedimentos da oficina ao operador/

motorista antes do inicio das suas atividades;

Uma vez aprovada a parte técnica pela Oficina, a gestdo deste profissional

ficara na responsabilidade do lider da unidade locada e nao da oficina;

Cabe ao Analista de PCM informar ao Engenheiro de Obra e/ou Encarregado
da Obra responsavel sobre eventuais problemas identificados pela equipe de

manutencao/PCM que possam responsabilizar o operador/motorista;

A drea da seguranca do trabalho é responsavel pelo controle de
documentacdoes de qualificagcao e habilitacao dos profissionais conforme
descrito no MP-SEG-003.

MICHELLE RODRIGUES DIRETORA de SIG e PCM

APROVADO POR: CARGO: VISTO: DATA:

Pagina 4 de 4

Sign.888dc216-0eBb4Taf*h878-0fach9a38ifd - Para.confirmar as.aessinaturas acessethttpsi//secure.d4sign.com,brjverifidar




5 péginas - Datas e horarios baseados em Brasilia, Brasil
Sincronizado com o NTP.br e Observatério Nacional (ON)
Certificado de assinaturas gerado em 30 de September de 2025,
18:59:25

IS-OFC-033-SOLICITACAO DE TESTE DE OPERADOR E MOTORISTA-

REVO5
Cddigo do documento 888dc216-0e3b-41af-b878-0fach9a387fd

Assinaturas

MICHELLE RODRIGUES DA SILVA
michelle.rodrigues@occl.com.br
Aprovou

Eventos do documento

26 Sep 2025, 14:17:21

Documento 888dc216-0e3b-41af-b878-0fach9a387fd criado por MANUELA SANTOS DO NASCIMENTO (2c6a28d5-
fOba-4360-873b-036ab2464f69). Email:manuela.nascimento@occl.com.br. - DATE_ATOM:
2025-09-26T14:17:21-03:00

26 Sep 2025, 14:18:21
Assinaturas iniciadas por MANUELA SANTOS DO NASCIMENTO (2c6a28d5-f0ba-4360-873b-036ab2464f69). Email:
manuela.nascimento@occl.com.br. - DATE_ATOM: 2025-09-26T14:18:21-03:00

29 Sep 2025, 10:40:24

MICHELLE RODRIGUES DA SILVA Aprovou (44b5c11d-7e64-4a32-8813-275d45fe2a41) - Email:
michelle.rodrigues@occl.com.br - IP: 179.144.190.162 (179-144-190-162.user.vivozap.com.br porta: 47462) -
Documento de identificacdo informado: 120.790.937-89 - DATE_ATOM: 2025-09-29T10:40:24-03:00

Hash do documento original

(SHA256):32a0aa7808998cd89a691bcc0e1426f1d7d91f3a49c6e40df772737f4f2142ff
(SHA512):4d2b7ea8fdcac57d0a7848cf152301e21e8e41bcefa3599ec4bbe8ceda3256¢83a542cdded752355f15aab2b974a7908da0e0bc27f094d1d25865175dfad57bf

Esse log pertence Unica e exclusivamente aos documentos de HASH acima

Esse documento esta assinado e certificado pela D4Sign

Integridade certificada no padrao ICP-BRASIL

Assinaturas eletronicas e fisicas tém igual validade legal, conforme MP 2.200-2/2001 e Lei
14.063/2020.




