O DRENTE o oninre

(/ PEDIDO DE COMPRA OFICINA IS-OFC-010 REVISAO: 05

O pedido de papel (RG-OFC-100) referente a solicitagdo de compra é
preenchido pela Equipe de Manutencdao e enviado através da comunicagao
interna “Pedido Equipe Rio e Araruama” (dependendo da localizagcao do

equipamento);

Atencgao: Deve ser preenchido com carbono para ficar 22 via preenchida;

O Adm. (Oficina)/ Assistente de Suprimentos - PCM recebe os pedidos (RG-

OFC-100) e realiza as seguintes acoes:

o Verifica se todos os campos do pedido de papel (RG-OFC-100) foram
preenchidos pela Equipe de Manutencgao;

o Consulta a planilha Mapeamento de AF (RG-OFC-101) para verificar compras
recentes (fornecedor, valor pago, data da compra e equipamento onde a

peca/material foi aplicada).

Em alguns casos o Coordenador PCM e Analista de PCM apoia o Adm. (Oficina)

e Assistente de Suprimentos - PCM, conforme exemplos abaixo:

o Equipamentos (pecas e servigos) em garantia;

o Servicos especificos: exemplo revisdo de motor e diferencial (eixo de
tracao);

o Avaliacdao entre a compra de pecas originais ou paralelas, apds consultar a

equipe de manutengdo.

O processo de compra é monitorado através do diario de equipamento (RG-
OFC-049) onde é possivel acompanhar as etapas e verificar quando a

peca/material for entregue;

MICHELLE RODRIGUES DIRETORA de SIG e PCM
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Padronizacao para pedidos

o EX: N©°6211

» Obs.: ndo gerar pedido em outro bloco que nao seja definido pela
lideranca.

e Marcar a empresa que esta sendo realizado o pedido;

@ Oricnte (] Sigil

(—__IMorro grade (___JArtelagos

e Informar prefixo qual equipamento esta se referindo;

o CB 52

e Informar centro de custo;
o Exemplo: 1.b.209.03

» Obs.: ndo sera preenchido pelo mecanico, sera preenchido pelo Adm.

Sempre utilizar o bloco do pedido com as respectivas numeragdes de ordens;

(Oficina), Analista de PCM ou Assistente de Suprimentos - PCM.

e Informar previsao de entrega;
o Exemplo: 26/06/2022

e Dizer se a peca sera original ou paralela;

o Exemplo: original

* Procurar sempre fazer os pedidos com cddigos dos catalogos e

informar nimero da pagina, se ndo houver, fazer conforme amostra.

» Exemplo: wav 354 - retrovisor Scania (L.E) pagina: 134

e Se houver observagoes, informar no campo abaixo:

o Neste caso, ex: (nao ha)
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O solicitante devera assinar o pedido (RG-OFC-100) realizado por ele e devera

ser levado para aprovacao do Analista de PCM e Coordenador PCM;

e Informar se a peca deverd ser comprada para estoque / urgente;

o Exemplo: (___JEstoque (I urgente

e Devera ser enviado através da comunicacgao interna, o grupo € para o uso

coletivo e objetivo;

o Exemplo: Pedidos Equipe rio / pedidos Equipe Araruama.

e Isso facilita muito para quem vai cotar até mesmo para a quem langa no

sistema, facilita o nosso controle da manutencao / histérico e uma provisao mais

rapida em solucdo dos problemas.

Exemplo:

EMPRESA: | N* PEDNDO SISTEMA
W cRETE - Ne G211
— SOLICITAGCAQ DE PECAS, .
= MATERIAI i
[ morRoGRANCE S E SERVICOS PREVISAD DE ENTREGA
] srressa0e . __
e [ DATA: dho /O ; bk
PRFFP:Q QU PLACA CENTRO DE CUSTO: APLICACAD PEGA | SERVICO
ce 3 |1.B.Jo9 .03 Peco,
LNT, | LIMIDAOE REFERENCIA DRIGHAL RARALELD | DESCRIGAD
,_‘:l_ AL BNy ASL | ,::!;.[\-__‘ -1 ReTeoug oSO L.t
- T
OBSERVAGAOD: h"h\_
N L:J % :‘
ELABSRADD Pl SOLICITANTE) ANBLEALO I APECVREE ROR.
e 24, 0% D00 oath: sl DGl B

Modelo do bloco de pedido do papel (RG-OFC-100)
com as informagbes completas preenchidas corretamente.
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