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Q MOBILIZACAO E DESMOBILIZACAO IS-OFC-008 REVISAO: 06

Ao identificar a necessidade de mobilizar ou desmobilizar um equipamento, o
solicitante devera comunicar ao Coordenador PCM inicialmente para confirmar a

disponibilidade de equipamentos.

IMPORTANTE:

E fundamental que o Engenheiro de Obra / Coordenador de Obras realize uma
avaliacdo minuciosa das condicoes do terreno antes de solicitar qualquer
equipamento, especialmente os que operam sobre pneus. Terrenos irregulares
podem causar diversos problemas, como danos aos pneus e interrupcdes na

producao.

Quando o terreno apresenta buracos, desniveis ou materiais inadequados, a
utilizacao de equipamentos sob pneus pode resultar em furos frequentes e
desgaste acelerado, aumentando significativamente os custos de manutencao e
levando a horas paradas indesejadas. Essa situacao nao apenas afeta o
orcamento do projeto, mas também pode atrasar prazos e comprometer a

eficiéncia da obra.

Em seguida o solicitante da mobilizacao ou desmobilizagao deve enviar as
seguintes informacdes conforme consta no Formulario Mobilizacdo e

Desmobilizacao Equipamentos (RG-OFC-043):

o Indicar o tipo de movimentagao: Mobilizagcao ou Desmobilizacao;
o Nome do Solicitante;

o Nome do Motorista da Carreta responsavel pelo transporte;

o Placa da Carreta responsavel pelo transporte;

o Data do Transporte;

o Identificacao do Equipamento (Prefixo);

o Modelo do Equipamento;
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o Origem e Destino;

o Nome do Operador;

o Periodo Previsto de Utilizagao;

o Motivo (servigo/local onde o equipamento serd utilizado);

o Observacao.

e As solicitacgbes devem ser realizadas através da comunicagdo interna para
Diretora de SIG e PCM, Coordenador PCM, Adm. (Oficina). e o Analista PCM;

e Também é de extrema importancia que o solicitante cobre do operador/ motorista
um checklist antes da mobilizacao ou desmobilizacao. A falta da entrega deste
documento pode acarretar o impedimento do transporte, pois atrasara a emissao

da nota de transporte.

e A comunicacdo interna € monitorada diariamente pela Diretora de SIG e PCM,
Coordenador PCM, Analista de PCM e Adm. (Oficina);

e Analista de PCM / Adm. (Oficina) sé emitira nota fiscal se o formulario (RG-OFC-
043) e Checklist (RG-OFC-023) forem devidamente preenchidos;

SOLICITAGAO DE MOBILIZAGAO E DESMOBILIZAGAO EQUIPAMENTOS

TiPO DE. MARCAR SOLICITANTE MOTORISTA MARCAR PLACA DATA PREFIXO MODELO ORIGEM DESTINO |OPERADOR PERIODO PREY.ISTO MOTIVO OBSERVAGAO
SOLICITACAO TRANSPORTE DE UTILIZACAO

MOBILIZAGAO (x) MARCELO VIANNA (x) LLH 2148

06/07/2022 ATE IRA PARA FRENTE DE

DESMOBILIZAGAO ) THIAGO PERES BENEDITO SALES ) KWE 4482 06/07/2022 RC13  |ROLOCHAPA | ARARUAMA |USINACAXIAS| — JOEL thirdiods e

NOME COMPLETO ()

Modelo Formulario Mobilizacdo e Desmobilizacdo de Equipamentos.

e A nota fiscal de transporte (RG-OFC-103) devera ser solicitada pelo Engenheiro
de Obra ou Adm. (Obra) com antecedéncia e planejamento ao Analista de PCM,
para melhor atender as obras e evitar transtornos. Porque o Analista de PCM/
Adm. (Oficina) que emite nota fiscal de transporte (RG-OFC-103) também possui
outras atividades bastante relevantes, caso seja solicitado em cima da hora,

podera ocorrer a impossibilidade da emissdo da nota;
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A nota fiscal de transporte (RG-OFC-103) devera ser solicitada com

antecedéncia. Caso haja urgéncia, devera ser explicado o motivo;

e A nota fiscal de transporte (RG-OFC-103) devera ser solicitada de segunda-feira

até quinta-feira com horario limite de 15:00 h da tarde;
e Nas Sextas-feiras a solicitacdo devera ser feita até as 14:00 hrs;

e Ao solicitar uma nota fiscal de transporte (RG-OFC-103) para movimentagao no

final de semana, devera ser feito na sexta-feira como explica o topico acima;

e Ao solicitar uma nota de transporte (RG-OFC-103) apds o prazo estabelecido e
horario limite, sera necessario explicar motivo para que a Diretora de SIG e PCM
possa avaliar se sera aberto excegao;

IMPORTANTE: A excecao nao pode se tornar a regra.

e Quando o equipamento é alugado, tem que constar no contrato do aluguel uma

autorizacao de transporte para movimentacao dele;

e Apds a emissdo da nota (RG-OFC-103) o Analista de PCM / Adm. (Oficina) envia

via comunicagao interna para o solicitante;

e O solicitante deve imprimir a nota (RG-OFC-103) e entregar ao motorista para

liberar o transporte, o equipamento s6 pode ser transportado com a NF fisica

€m _maos;

e Validade da Nota Fiscal de Transporte (RG-OFC-103): Se a mobilizagao e
desmobilizacao for entre municipios vizinhos, a nota emitida é valida por 3 dias.
Se a mobilizacao e desmobilizacao for entre municipios que nao tem fronteira, a
nota emitida é valida por 5 dias. (DECRETO 8.050, de 3-4-85-RICMS-RJ-
ARTIGOS 44, INCISOS I ao III §§ 19 ao 39; e 100, Separata/85);
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e Checklist

MOBILIZACAO E DESMOBILIZACAO
DOS EQUIPAMENTOS

IS-OFC-008

REVISAO: 06

Operador e Motorista (RG-OFC-023):

E obrigatério que o

operador/motorista faca o Checklist Operador e Motorista para embarcar o

equipamento na mobilizacao ou desmobilizacao. Exceto:

o Quando for o mesmo operador do equipamento sob o mesmo centro de

custo.

e O Operador/motorista descreve exatamente no papel como estd pegando o

equipamento, entrega para o Adm. (Oficina) e segue viagem;

e Apods o recebimento do documento serao avaliadas as pendéncias para que sejam

atualizadas as informacgdes para correcoes futuras.

IMPORTANTE: A Obra que desmobilizar um equipamento e nao o devolver

na pratica, sera cobrado no relatério de equipamentos enquanto o ele

permanecer na obra.

APROVADO POR:

CARGO:
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