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COMUNICACAO EQUIPE DE MANUTENCAO - PCM IS-OFC-005 REVISAO: 05

e O profissional direcionado para o local onde o equipamento estiver (Equipe de

manutencao) deve informar através da comunicacdo interna as seguintes

informacoes:

Informar o Prefixo do Equipamento;

Enviar foto/video quando solicitado;

Descrever o sintoma (problema), informar possiveis causas e acoes
necessarias para resolucdo: necessidade de pecas/materiais e/ou
necessidade de servicos;

Preencher o Pedido de Papel (RG-OFC-100) enviar no “Grupo do Pedido
Rio ou Araruama” entregar o documento ao Adm. (Oficina), Assistente de
Suprimentos - PCM ou Analista de PCM.

e Ao receber as informagdes o Coordenador PCM deve verificar:

O

Se a compra de pecas/materiais pode ser feita pelo processo de compra
emergencial (imediata) - dependendo do valor e tempo de liberagao
utilizar o “fundo fixo” da oficina. O Coordenador PCM deve acompanhar a
compra e garantir a regularizacao de acordo com o processo de compras
estabelecido;

Quando nao for possivel seguir o processo de compra emergencial
(imediata pelo “fundo fixo”), o pedido de papel (RG-OFC-100) preenchido
pela equipe de manutencao devera ser avaliado pelo Coordenador PCM
seguindo o procedimento estabelecido pela Diretora de SIG e PCM.

O Assistente de Suprimentos - PCM ou Adm. (Oficina) coloca no grupo
gue um equipamento precisa de peca ou servico para libera-lo com

emergéncia, conforme exemplo abaixo:

APROVADO POR: CARGO: VISTO: DATA:

MICHELLE RODRIGUES DIRETORA de SIG e PCM
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Assistente de Suprimentos - PCM / Adm. (Oficina):

Bom dia a todos!!

@Maicon Pacheco precisamos de tubos para o espargidor CE-08 com
urgéncia, a Tubocon consegue fazer para a gente e fatura pela
Oriente para 30 dias e o valor ficou em R$ 992,50 podemos fazer no
emergencial??

(Coordenador PCM): De acordo

Assistente de Suprimentos - PCM / Adm. (Oficina):

servico de tubos (CE 08) R$ 992,50 = Total R$992,50.

o Apb6s a aprovacao do Coordenador PCM, é enviado um e-mail com as
informacgdes para solicitacdo do acordo da Diretora de SIG e PCM para ser
anexado a nota fiscal e enviados para sede sem AF, conforme

procedimento.

Michelle Rodrigues

© & Responder . Responderatodos > Encaminhar 5

Para: @ Gabriel Silva Seg, 11/11/2024 09:44
Cc: @ Maicon Pacheco; @ Romulo Pessanha; @ lan Qliveira de Aaraujo

De acordo
Enviado do meu iPhone

Em 11 de nowv. de 2024, 4(s) 08:06, Gabriel Silva <gabrielsilva@occl.com.br> escreveu:

Bom dia a todos!
@Michelle Rodrigues, solicito o de acordo para o pagamento do material autorizado na Tratarzan para manutengao no veiculo RE 41 no valor de R$138,60.

Fornecedor: Tratorzan
Valor da Nota: R$138,60
Equipamento: RE 41

N © Pedido: 24455
C/C:01.C.1C027.11

<Outlook-kcdmewem.png >
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“ Responder ® Responder a todos 2 Encaminhar

Modelo do E-mail com aprovacdo da Diretora de SIG e PCM.

MICHELLE RODRIGUES DIRETORA de SIG e PCM
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o Quando ndo for possivel a liberacdo do equipamento no mesmo dia,

seguimos com processo de compras normal com AF. E feito uma prévia

autorizacdo com fornecedor via Email, enquanto o documento esta sendo

gerado para que atenda o tempo da liberagao e nao afete a operacgao.

APROVADO POR:

MICHELLE RODRIGUES

CARGO:

DIRETORA de SIG e PCM

VISTO:

DATA:
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